
Отчет о реализации 
персонализированной 

программы наставничества 

                    Наставник 
           Гонтарева Марина Викторовна, 

воспитатель средней   

группы общеразвивающей направленности 

педагогический стаж 2 года 9 месяцев 

Наставляемый  

Романенко Любовь Ивановна, 

воспитатель I – категории средней группы  

общеразвивающей направленности  

педагогический стаж 46 лет 

 



Дефицит наставляемого: 

Затруднения в использовании ИКТ-
технологий в педагогической 
деятельности 

 



ТЕМА: 

«Цифровая среда» 

 

ЦЕЛЬ: 

внедрение в собственную педагогическую 
практику ИКТ-технологии, как средства 
обеспечения информационной открытости 

 

Запланированный срок реализации: 1 год. 

Дата начала реализации:  02.09.2022 г. 

 



Задачи программы: 

1.  Изучить понятие «Цифровая среда», её компоненты, 

нормативные аспекты. 

2.  Освоить умение создавать презентации, таблицы, 

обрабатывать изображения, делать монтаж аудио и 

видео. 

3.  Освоить умение размещать видео в мессенджерах, 

формировать материалы для размещения на 

официальном сайте ДОО. 

 

 



Персонализированная программа 

Образовательные  задачи   
Действия  наставляемого по реализации 

образовательных задач  

Действия  наставника по реализации 

образовательных задач  
Сроки  реализации 

Планируемый результат/ 

трудовые действия  

(критерии оценки )  

Изучить понятие «Цифровая среда», её 

компоненты, нормативные аспекты 

Самостоятельное изучение понятия 

«Цифровая среда», её компоненты, 

нормативные аспекты 

https://www.youtube.com/watch?v=6i7tnzpYM

C4 

Аннотированный обзор методических 

материалов для изучения 

наставляемым.  

  

Консультация «Цифровая среда» 

сентябрь 2022 Выбор совместно с родителями 

группового мессенджера, 

правил работы в нём; освоение 

работы в мессенджерах ДОО, 

профсоюзной организации 

района. 

Освоить создание презентаций, таблиц, 

обработку изображений, аудио и видео. 

Совместное с наставником формы отчётной 

документации по группе, профсоюзу 

Практикум по форматированию 

табличных документов в word 

Октябрь 2022 Документирование отчётных 

материалов в табличной 

форме 

Совместное с наставником форматирование 

документов: табеля посещаемости детей, 

работа с формулами 

Практикум по форматированию 

табличных документов в Excel 

Ноябрь 2022 Ведение табеля посещаемости 

в электронном варианте 

Самостоятельная работа с документами Контроль, ситуативная помощь Декабрь 2022 Сдача годовой отчётности без 

замечаний 

Совместная с наставником разработка 

презентации на конкурс «Морозные узоры», 

«Морозик» 

Практикум по работе в программе 

PowerPoint, совместная разработка 

презентаций на конкурс 

Декабрь 2022 Подготовка презентаций на 

конкурс 

Самостоятельная работа в программе 

PowerPoint, размещение в мессенджерах. 

Демонстрация возможностей 

программы Prezi 

Январь 2023 Информирование родителей о 

содержании образовательной 

деятельности с детьми 

Обработка фотографий для презентации, 

форматированию документов 

Практикум по обработке фотографий, 

сканированию в разных программах, 

переводу в другой формат 

Февраль 2023 Работа с отчётными 

документами 

Самостоятельная работа с приложениями 

для обработки видео, выбор оптимального. 

Совместная с наставником обработка видео 

Презентация работы в VivaVideo, 

InShot, обработка звука, 

накладывание музыки на видеоряд 

Март 2023 Установка выбранного 

приложения, обработка видео 

с утренника 

Освоить умение размещать видео в 

мессенджерах, формировать материалы 

для размещения на официальном сайте 

ДОО 

Самостоятельная обработка видео и 

размещение в мессенджерах 

Контроль, ситуативная помощь Апрель-август 2023 Размещение видеороликов в 

Телеграм, ВК, viber 

https://www.youtube.com/watch?v=6i7tnzpYMC4
https://www.youtube.com/watch?v=6i7tnzpYMC4
https://www.youtube.com/watch?v=6i7tnzpYMC4
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https://www.youtube.com/watch?v=6i7tnzpYMC4
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Риски: 

Несоблюдение сроков Программы: 

 

Учебный отпуск наставника с 20.01.2023г. по 7.02.2023г. 

Отпуск наставника с 6.04.2023г. по 31.04.2023г.  

Работа с наставляемым велась в дистанционном формате. 



Создание видео роликов, презентаций 



Работа в мессенджерах, введение 

профсоюзной рубрики 



Результат:  
 

1. Изучено понятия «Цифровая среда», её компоненты, 

нормативные аспекты. 

2. Освоена работа в word, с поиском информации на 

уровне пользователя, форматирование видео, работа со 

звуком - в процессе. 

3. Освоено умение размещать видео в мессенджерах, 

формировать материалы для размещения на 

официальном сайте ДОО – с поддержкой наставника. 

 



Перспективы дальнейшей работы: 

1. Использование ИКТ в методической работе 

2. Интернет-ресурсы (электронная почта, поисковые 

системы, электронные конференции)  




